Regulamin udostepniania powierzchni w Miejskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci Rawa.lnk
z przeznaczeniem na wynajem biurek w Strefie Pracy Indywidualnej i biur w Strefie Business.

§1
Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego Regulaminu jest mowa o:

1) Rawa.lnk - rozumie sie przez to cze$s¢ powierzchni w Miejskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci
Rawa.lnk udostepniang Najemcom na warunkach rynkowych i przeznaczong na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, na ktéra to przestrzen sktadajg sie:

a) Strefy Coworkingowej z 3 pomieszczeniami pn. , Hallo”;

b) Strefy Pracy Indywidualnej w open space (max. 16 biurek),
c) Strefy Business z pomieszczeniami biurowymi (max. 13 biur),
d) sali konferencyjnej (na 10 osdb),

e) zaplecze socjalne.

2) Najemcy - rozumie sie przez to Whnioskodawce, ktéry w wyniku pozytywnej decyzji Zespotu
Oceniajgcego bedzie Najemca biura lub/i biurka w Rawa.Ink.

3) Biurze/ biurku — nalezy przez to rozumieé przestrzern udostepniang na podstawie niniejszego
Regulaminu z przeznaczeniem na prowadzenie dziatalnosci Najemcy o charakterze administracyjno-
biurowym;

4) Wniosku — nalezy przez to rozumieé¢ formularz z informacjami dot. planowanego wynajmu
i dziatalnos$ci Wnioskodawcy w Rawa.lInk;

5) Regulaminie - rozumie sie przez to niniejszy Regulamin;

6) Whnioskodawcy - rozumie sie przez to podmiot aplikujgcy do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w Rawa.lnk, w tym osoby fizyczne zamierzajgce rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarczg Ilub
przedsiebiorcow dziatajgcych na rynku nie dtuzej niz 5 lat oraz organizacjom pozarzgdowym
i podmiotom prowadzgcych dziatalnosé pozytku publicznego, instytucjom pozytku publicznego oraz
instytucjom publicznym w przypadkach uzasadnionych interesem Miasta, aspektem gospodarczym
i strategicznym;

7) Administratorem - rozumie sie przez to Wydziat Administracyjny Urzedu Miasta Katowice;

8) Wydziatem - rozumie sie przez to Wydziat Obstugi Inwestoréw Urzedu Miasta Katowice;

9) Zespole Oceniajagcym - rozumie sie przez to Zespdt, ktéry bedzie dokonywat oceny formalnej
i merytorycznej wnioskéw i projektéw ztozonych przez Wnioskodawcoéw. Sktad Zespotu zostanie
okreslony odrebnym Zarzadzeniem.

§2
Oferta najmu biurka, biura
1. Najemca biurka w Strefie Pracy Indywidualnej w open space bedzie posiadat:

1) dostep do wynajmowanych powierzchni w Rawa.Ink w godzinach 7:30 - 21:00 w dni od poniedziatku
do soboty z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Istnieje mozliwos¢ dokonania zmiany dni
oraz godzin wynajmowanych powierzchni w biezgcym uzgodnieniu z Wydziatem.

2) wytaczne prawo korzystania z biurka, indywidualnego oswietlenia, krzesta, szafki na dokumenty oraz
kontenera z szufladami;

3) dostep do sali konferencyjnej po wczesniejszej rezerwacji za pomocy elektronicznego kalendarza
dostepnego na profilu uzytkownika na stronie internetowej Rawa.Ink - w zakresie wybranego pakietu




lub poza nim.

4) dostep do Internetu;

5) dostep do zaplecza socjalnego;

6) dostep do strefy coworkingowej oraz networkingowej;

7) indywidualng skrzynke pocztows;

8) mozliwos¢ korzystania z urzadzenia wielofunkcyjnego dla wykonania wydrukéw lub kserokopii,

a takze mozliwos¢ skanowania, w zakresie wybranego pakietu;

9) mozliwos¢ zamieszczania informacji o firmie na stronie internetowej Rawa.Ink, investinkatowice.eu

oraz lustrze interaktywnym znajdujgcym sie na recepcji Rawa.Ink;

10)mozliwosé bezptatnego udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach sieciujgcych

organizowanych przez Wydziat lub podmiot zewnetrzny na warunkach okreslonych przez organizatora
- kazdorazowo wedtug wczesniejszych uzgodnien z Wydziatem.

Najemca biura w Strefie Business bedzie posiadat:

1) dostep do wynajmowanych powierzchni w Rawa.Ink w godzinach 7:30 - 21:00 w dni od poniedziatku
do soboty z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Istnieje mozliwos¢ dokonania zmiany dni
oraz godzin wynajmowanych powierzchni w biezgcym uzgodnieniu z Wydziatem.

2) wytgczne prawo do korzystania z biura:

a) 2-osobowego wyposazonego w 2 (stownie: dwa) biurka z indywidualnym oswietleniem,
2 (stownie: dwa) krzesta, 2 (stownie: dwa) zamykane kontenery z szufladami oraz zamykane szafy
na dokumenty;
b) 4 — osobowego wyposazonego w 4 (stownie: cztery) biurka z indywidualnym oswietleniem,
4 (stownie: cztery) krzesta, 4 (stownie: cztery) zamykane kontenery z szufladami oraz zamykane
szafy na dokumenty.
3) dostep do sali konferencyjnej po wczesniejszej rezerwacji za pomocg elektronicznego kalendarza
dostepnego na profilu uzytkownika na stronie internetowej Rawa.lInk - w zakresie wybranego pakietu
lub poza nim.
) dostep do Internetu;
) dostep do zaplecza socjalnego;
6) dostep do strefy coworkingowej oraz networkingowej;
)
)

indywidualng skrzynke pocztowa znajdujaca sie pierwszym pietrze;

mozliwo$é korzystania z urzadzenia wielofunkcyjnego dla wykonania wydrukéw lub kserokopii,

a takze mozliwos¢ skanowania, w zakresie wybranego pakietu;

9) mozliwos¢ zamieszczania informacji o firmie (logo) na stronie internetowej Rawa.lnk,
investinkatowice.eu oraz lustrze interaktywnym znajdujacym sie na recepcji Rawa.lnk;

10) mozliwos$¢ bezptatnego udziatu w szkoleniach, warsztatach, wyktadach, spotkaniach sieciujgcych
organizowanych lub wspétorganizowanych przez Wydziat.

Koszty eksploatacji Rawa.lnk, w tym koszty medidw, sprzatania i konserwacji zawarte s3

w optacie ponoszonej przez Najemce z tytutu najmu powierzchni.

Dostawca ustugi dostepu do Internetu w Rawa.lnk jest wykonawca wytaniany w drodze przetargu przez

Urzad Miasta Katowice. Nie ma mozliwosci zezwolenia na instalacje facz od innych operatoréw.

Informacje nt. m.in. zabezpieczen, przepustowosci Internetu mozna uzyskac bezposrednio u pracownika

recepcji Rawa.Ink.

§3
Podmioty uprawnione do korzystania z udostepnianej powierzchni
Powierzchnia Rawa.lnk moze zosta¢ udostepniona Wnioskodawcom:
1) majgcym na dzien podpisania umowy najmu zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg i dziatajgcym



nie dtuzej niz 5 (stownie: piec) lat, ktére w przypadku uzyskania pozytywnej oceny Zespotu
Oceniajgcego zobowigzg sie w terminie 14 dni od dnia skierowania do podpisania umowy do
zarejestrowania adresu dodatkowej dziatalnosci gospodarczej lub przeniesienia miejsca prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej/ siedziby pod adresem Miejskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci Rawa.lnk
w Katowicach (ul. Teatralna 17a).

2) osobom fizycznym, nieprowadzgcym dziatalnosci gospodarczej, ktédre w wyniku naboru otrzymaty
biurko lub biuro w Rawa.Ink, a ktére przedtozg dokument rejestracyjny firmy pod adresem Miejskiego
Inkubatora Przedsiebiorczosci Rawa.lnk w Katowicach (ul. Teatralna 17a) w terminie do 14 dni od dnia
rozstrzygniecia naboru.

2.  Promowani bedg Wnioskodawcy o duzym potencjale rozwojowym wdrazajacy lub planujgcy wdrozenie
innowacyjnych rozwigzan, wpisujgcy sie w jeden z kluczowych celéw dokumentu pn. ,Strategia Rozwoju
Miasta. Katowice 2030”, tj. wysoki potencjat srodowisk innowacyjnych generujacych szybki rozwdj branz
kreatywnych i technologicznych.

3.  Wnhnioskujacy moze ubiegac sie o wiecej niz 1 (stownie: jedno) biurko w strefie pracy indywidualnej w
open space w rozumieniu §2 ust. 1 pkt 2 lub o wiecej niz jedno biuro (§2 ust. 2 pkt 2), ale
o ostatecznej liczbie przyznanych miejsc decyduje Zespdt Oceniajacy.

4. Dotychczasowy Najemca moze w formie pisemnej ubiega¢ sie o rozszerzenie przedmiotu
dotychczasowego najmu w czesci open space lub biurowej Rawa.lnk. Ostateczna decyzja
0 rozszerzeniu przedmiotu dotychczasowego najmu podejmowana jest przez Wydziat na podstawie
rekomendacji Zespotu, ktéry po ztozeniu przez Najemce wniosku o rozszerzenie przedmiotu
dotychczasowego najmu, dokonuje weryfikacji i oceny dotychczasowej dziatalnosci Najemcy w Rawa.Ink.

5. Dotychczasowy Najemca moze ubiegac sie o przedtuzenie umowy najmu po zakonczeniu okresu najmu
przekraczajgcego 3 lata, o ile dalej spetnia warunki §3 ust. 1 pkt 1), na kolejne 3 lata.

6. Przestrzenie Stref pracy indywidualnej w open space oraz business mogg zosta¢ udostepnione
nieodptatnie komdrkom organizacyjnym Urzedu i jednostkom organizacyjnym Miasta Katowice na cele
statutowe.

7. Przestrzenie Stref Pracy Indywidualnej w open space oraz Business mogg zostac¢ udostepnione odptatnie
podmiotom tj. organizacjom pozarzagdowym i podmiotom prowadzacych dziatalnos¢ pozytku
publicznego, instytucjom pozytku publicznego oraz instytucjom publicznym w przypadkach
uzasadnionych interesem Miasta, aspektem gospodarczym i strategicznym. Upowaznia sie resortowego
Wiceprezydenta Miasta Katowice do podejmowania decyzji w zakresie indywidualnych warunkéw najmu
dla ww. podmiotéw. Dla ww. podmiotdéw stawka najmu moze zostac¢ obnizona maksymalnie o 50%.

&84
Okres korzystania z Rawa.Ink
1. Okres korzystania z Rawa.Ink wynosi dla:
1) Strefy Pracy Indywidualnej w open space minimum 1 (stownie: jeden) miesigc a maksymalnie 36
(stownie: trzydziesci sze$¢) miesiecy;
2) Strefy Business minimum 6 (stownie: sze$¢) miesiecy a maksymalnie 36 (stownie: trzydziesci szes¢)
miesiecy.
2. Okres rozpoczecia korzystania z Rawa.lnk liczony jest od dnia zawarcia umowy najmu pomiedzy Miastem
Katowice a Najemca.

§5
Naboér do Rawa.Ink
1. Nabor przysztych Najemcow biurek i biur w Rawa.lnk prowadzony jest w sposob ciggty do momentu
wyczerpania wolnych miejsc. W przypadku zwolnienia sie biurka/biura odpowiednia informacja bedzie



umieszczana na stronie internetowej Rawa.lnk jak réwniez na fanpage’u Strefy Innowacji Miasta
Katowice.

Za dzien zgtoszenia wniosku o najem przestrzeni w Rawa.lnk przez Wnioskodawce uznaje sie dzieh
ztozenia Formularza zgtoszeniowego do Miejskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci Rawa.lnk — wynajem
biura/ biurka, ktérego wzér zostat okreslony w zatgczniku nr 6 do Zarzadzenia.

Wypetniony formularz nalezy przesta¢ w formie skanu na adres e-mail: rawa.ink@katowice.eu lub
w wersji papierowej na adres korespondencyjny wskazany na stronie internetowej Rawa.Ink.

Formularz musi by¢ czytelnie podpisany przez osobe reprezentujgcg wnioskujacy podmiot.
Reprezentacja, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, powinna wynikaé z dokumentéw rejestrowych
podmiotu lub dokumentu upowaznienia przedstawionego w formie oryginatu lub potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest ztozenie kompletnego formularza.

Ztozenie wniosku stanowi akceptacje przepiséw Zarzadzenia wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

§6
Ocena wnioskéw
Whiosek podlega ocenie formalnej i merytoryczne;.
Oceny formalnej i merytorycznej dokonuje Zespdt Oceniajacy, ktorego sktad zostanie okreslony
odrebnym Zarzadzeniem.
Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci wypetnienia formularza,
o ktérym mowa w § 5 niniejszego Regulaminu.
W przypadku niekompletnego lub btednie wypetnionego formularza Wnioskodawca zostanie wezwany
do jego uzupetnienia w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od daty otrzymania wezwania w formie
elektroniczne;j.
Ocenie merytorycznej podlegajg wytgcznie wnioski, ktdre przeszty pozytywnie ocene formalna.
Zespot podejmuje decyzje pozytywng w przypadku, gdy projekt w wyniku oceny merytorycznej otrzyma
min. 50 pkt.
O kolejnosci przyznawania miejsc w Rawa.lnk decydowac bedzie liczba uzyskanych punktéw podczas
oceny merytorycznej.
Zespot o swojej decyzji informuje Wnioskodawce w jednej z nastepujacych form:
1) z wykorzystaniem poczty elektronicznej na adres Wnioskodawcy wskazany w formularzu;
2) pisemnie pocztg lub kurierem na adres korespondencyjny Wnioskodawcy wskazany
w formularzu.
Od decyzji Zespotu nie przystuguje odwotanie.

§7

Umowa
Po otrzymaniu pozytywnej decyzji Zespotu Wnioskodawca zawiadamiany jest o mozliwosci zawarcia
umowy najmu.
Termin na zawarcie umowy najmu wynosi 30 (stownie: trzydziesci) dni liczonych od dnia wystania
zawiadomienia, o ktéorym mowa w ust. 1.
Nieprzystgpienie do zawarcia umowy najmu w terminie wskazanym w ust. 2 oznacza rezygnacje
Whnioskodawcy z zawarcia umowy najmu. W takim przypadku Wnioskodawcy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Miasta Katowice.
Whnioskodawca zobowigzuje sie do zarejestrowania siedziby firmy lub dodatkowego miejsca
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej pod adresem Miejskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci Rawa.Ink,
ul. Teatralna 17a, 40-003 Katowice na czas trwania umowy najmu w terminie wynikajgcym z zapiséw §1
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ust. 1. Wnioskodawca przed podpisaniem umowy zobowigzuje sie przestaé potwierdzenie dokonania
zmiany badz rejestracji dziatalnosci w odpowiednim rejestrze przedsiebiorcéw na adres mailowy
wskazany przez Wydziat.

5. Przed podpisaniem umowy nalezy wptaci¢i przesta¢ na adres mailowy Rawa.Ink (rawa.ink@katowice.eu)
potwierdzenie wpfaty kaucji zabezpieczajgcej naleznos$¢ z tytutu najmu na konto depozytowe Urzedu
Miasta Katowice. Numer konta depozytowego jak réwniez wysoko$¢ kaucji zostanie przekazana
zawiadomieniem.

6. Wydziat zastrzega sobie prawo do wydtuzenia w uzasadnionych przypadkach terminu wskazanego w ust.
2, na prosbe Wnioskodawcy. Jednakze prosba ta musi zosta¢ ztozona do Wydziatu przed uptynieciem
terminu, o ktérym mowa w ust. 2.

7. Umowa najmu zawierana jest pomiedzy Wnioskodawcg a Miastem Katowice.

8. Szczegdtowe warunki zwigzane z opuszczeniem Rawa.lnk, w tym rozwigzaniem umowy przez Najemce
reguluje umowa najmu.

9. Wzdér umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 7 do Zarzadzenia.

&8
Odpowiedzialnos¢
Osoby realizujgce Projekty w Rawa.Ink zobowigzane s3 do przestrzegania postanowien Regulaminu
Porzqgdkowego Miejskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci Rawa.lnk, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia i wypetniania warunkéw umowy najmu.

§9
Optaty za korzystanie z Rawa.lInk
1. Stawki optat za korzystanie z Rawa.lnk zostaty okreslone w zataczniku nr 8 do Zarzadzenia - Cennik najmu
powierzchni w Miejskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci Rawa.Ink.
2. Opobinienie w uiszczeniu naleznosci za najem bedg podstawg do naliczenia odsetek ustawowych za
op6znienie w transakcjach handlowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

§10
Postanowienia koricowe
1. Nieznajomo$¢ postanowien  Regulaminu nie zwalnia od konsekwencji  wynikajacych
z niestosowania sie do postanowien w nim zawartych.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
i inne powszechnie obowigzuje przepisy prawa polskiego.
3. Zastrzega sie mozliwos$¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie.
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