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Informacje ogdlne

1. Definicje termindw wykorzystanych w niniejszym regulaminie:

1)
2)
3)

4)
5)

Fab-lab - przestrzen warsztatowa znajdujgca sie w budynku Miejskiego Inkubatora Przedsiebiorczosci
Rawa.lInk przy ul. Teatralnej 17a w Katowicach,

Woydziat - rozumie sie przez to Wydziat Obstugi Inwestoréw Urzedu Miasta Katowice,

Uzytkownik Fab-lab’u - osoba, ktéra podpisata oswiadczenie, zapoznata sie z zasadami BHP i p.poz.,
majgca prawo do korzystania z Fab-lab’u, zobligowana do przestrzegania niniejszego Regulaminu
uzytkowania,

Stanowisko pracy - stanowisko dedykowane, wyposazone w okre$lone narzedszia,

Administrator - Wydziat Administracyjny Urzedu Miasta Katowice;

2. Uzytkownik Fab-lab’u korzystajacy z przestrzeni, maszyn, narzedzi i sprzetéw Fab-lab’u zobowigzany jest do
przestrzegania niniejszego Regulaminu uzytkowania.

§2

Przestrzen

1. Przestrzen Fab-lab’u sktada sie z:

1)
2)

3)

Pracowni Krawieckiej wyposazonej w dwie maszyny do szycia wraz z akcesoriami,

Podcastowni — studia nagran podcastu wyposazonego w: mikser cyfrowy z rejestratorem Zoom

Livetrak L-8 ze slotem na karte pamieci, dwa (2) mikrofony Shure MV7X ze statywami oraz kablami

dtugosci 5m — podtaczany do miksera na ztgcze XLR, 2 x stuchawki studyjne Shure SRH440, komputer

All in One Dell Optiplex 7760 z zainstalowanym oprogramowaniem Audacity;

Pracowni Projektowej wyposazonej w dwa (2) stanowiska komputerowe z oprogramowaniem do

projektowania oraz tablicy suchoscieralnej. Zainstalowane oprogramowanie:

a) Adobe lllustrator 2024 — program stuzacy do projektowania grafiki wektorowej, logotypow,
wizytédwek i pozostatych form graficznych. Umozliwia zapisanie pliku w réznych formatach oraz
przygotowanie plikow do druku wg. standardéw Adobe PDF obstugiwanego przez wszystkie
drukarnie cyfrowe. Ponadto program stuzy do projektowania grafiki uzytkowej z mozliwoscig
eksportowania jej do pozostatych programéw pakietu Adobe.

b) Adobe Acrobat DC — program stuzacy do odczytu plikéw pdf, ponadto spetniajgcy funkcje edytora.
Umozliwia rowniez eksportowanie plikéw do innych formatdéw.

c) Adobe XD — program stuzacy do projektowania interaktywnej grafiki uzytkowej wykorzystywanej
do obstugi stron internetowych. Umozliwia nie tylko opcje designerskie, ale dysponuje réwniez
narzedziami do projektowania UX/UI stron internetowych oraz aplikacji mobilnych.

d) Adobe Premier Rush 1.5 — program stuzgcy do montazu oraz obrdbki video z mozliwoscig
naktadania grafik uzytkowych wytworzonych w pozostatych programach pakietu Adobe.

e) Gstar CAD 2019 - program inzynierski typu CAD, do wykonywania projektéw 2D i 3D,
dokumentacji projektowej, rysunkdow, plandow i projektéw oraz wyliczen projektowych.

f) Paint 3D — petna wersja Painta 3D do wykonywania grafiki uzytkowej oraz prostego modelowania
3D.

g) GIMP — program do obrdébki zdje¢ na licencji freeware, kompatybilny z rozszerzeniami projektéw
wykonanych za pomocg oprogramowania typu Adobe oraz Corel.

h) Blender — program do zaawansowanego modelowania oraz animacji 3D z wgranym jezykiem
Polskim. Jest to narzedzie wykorzystujgce skrypty jezyka programowania Python.

i) Audacity — program na licencji freeware do obrdbki, kompresji oraz konwersji i nagrywania audio.

j)  HitFilm Express — program do montazu video



2. Uzytkownik fab-lab zobowigzany jest do wykonywania prac na stanowisku dedykowanym.

§3
Podmioty uprawnione do korzystania z powierzchni

1. Powierzchnia moze zostac¢ udostepniona odptatnie — zgodnie z Cennikiem najmu powierzchni w Miejskim

Inkubatorze Przedsiebiorczosci Rawa.Ink (zatacznik Nr 8 do niniejszego Zarzadzenia):

1) instytucjom publicznym,

2) organizacjom pozarzagdowym,

3) przedsiebiorcom,

- o ile cel udostepnienia jest zgodny z § 2 niniejszego Regulaminu.
2. Powierzchnia moze zosta¢ udostepniona nieodptatnie komdérkom organizacyjnym Urzedu i jednostkom
organizacyjnym Miasta Katowice na cele statutowe.

§4
Warunki formalne
1. Aby zgtosi¢ che¢ wynajmu nalezy przesta¢ formularz, ktdrego wzér zostat okreslony w zataczniku nr 6 do
Zarzadzenia, na adres mailowy podany na stronie internetowej Rawa.Ink.

2. Formularz, o ktérym mowa w ust. 1, musi by¢ czytelnie podpisany przez osobe reprezentujaca
whnioskujgcy podmiot. Reprezentacja, o ktédrej mowa w zdaniu poprzedzajagcym, powinna wynikaé
z dokumentéw rejestrowych podmiotu lub dokumentu upowaznienia przedstawionego w formie
oryginatu lub potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3.  Warunkiem koniecznym do zgtoszenia wynajmu jest akceptacja postanowien Regulaminu udostepniania
powierzchni w Miejskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci Rawa.Ink oraz pozostatych dokumentéw
dostepnych na stronie internetowej Rawa.Ink.

4. Warunkiem realizacji zgtaszanego wynajmu jest ztozenie kompletnego formularza oraz uzyskanie
akceptacji wynajmu.

5. Whnioskodawca najpdzniej na 7 (stownie: siedem) dni przed rozpoczeciem wynajeciem zobowigzany jest
do potwierdzenia realizacji planowanych dziatan i przestanie w formie elektronicznej potwierdzenia
wptaty optaty za wynajem przestrzeni.

6. W przypadku niewypetnienia przez Wnioskodawce obowigzku wskazanego w ust. 5, moze zostac¢ podjeta
decyzja o wycofaniu zgody na organizacje Projektu lub o odmowie udostepnienia powierzchni na kolejny
Projekt wnioskowany przez Wnioskodawce.

§5
Korzystanie z narzedzi i urzadzen

1. Korzystanie z narzedzi, urzadzen i maszyn odbywa sie na wtasng odpowiedzialno$¢ po wczesniejszym
zapoznaniu sie z instrukcjg ogoélng BHP oraz ztozonym oswiadczeniem (zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu).

2. Przed przystgpieniem do pracy, Uzytkownik, zobowigzany jest do zamkniecia drzwi w celu redukcji hatasu.

3. Przed przystgpieniem do pracy, Uzytkownik zobowigzany jest sprawdzic stan sprzetu, na ktérym zamierza
pracowac.

4. 0Od momentu podjecia pracy ze sprzetem do momentu jego zwolnienia, Uzytkownik ponosi za niego petng
odpowiedzialnos¢.

5. Uzytkownicy Fab-lab sg zobowigzani pokryé koszty naprawy lub wymiany narzedzi lub urzadzen
dostepnych w Fab-lab’ie w przypadkach, gdy koniecznosé ich naprawy lub wymiany wynikta z faktu
postugiwania sie danym narzedziem lub urzgdzeniem przez Uzytkownika warsztatu w sposdb niezgodny
z instrukcjg obstugi lub przeznaczeniem lub z wytgcznej winy Uzytkownika Fab-lab’u.

6. W przypadku korzystania z wtasnych narzedzi lub urzagdzen, dobrg praktyka jest, aby Uzytkownik Fab-lab’u
udostepniat je innym uzytkownikom w czasie, w ktérym z nich nie korzysta.

7. Po skoniczonej pracy Uzytkownik Fab-lab’u jest zobligowany do odtozenia narzedzi lub urzadzen na ich
miejsce oraz uprzatniecia stanowiska pracy. Przed opuszczeniem stanowiska nalezy sie upewnic, czy sprzet
jest sprawny i przygotowany do uzycia przez nastepnego Uzytkownika.



§6
Dostep

Materialy  eksploatacyjne Uzytkownik Fab-lab’u zobowigzany  jest  zapewni¢  sobie
we wiasnym zakresie. Materiaty dostepne na miejscu, s dostepne za zgodg Wydziatu.
Przestrzen Fab-lab’u jest dostepna dla Uzytkownikéw w godzinach 7:30 - 21:00 w dni od poniedziatku do
soboty z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Korzystanie z Fab-lab’u poza ustalonymi godzinami pracy wymaga indywidualnego umdwienia
z Wydziatem.
Zarzadzajgcy zastrzega sobie prawo do organizowania wydarzen w ramach przestrzeni Fab-lab’u takich jak
szkolenia i warsztaty, przy czym wydarzenia te bedg organizowane w miare mozliwosci w taki sposéb, aby
nie stanowito to ograniczenia w korzystaniu z Fab-lab’u przez Uzytkownikéw.
Informacja o mozliwych ograniczeniach zostanie podana najpdzniej tydzien przed ich planowanym
terminem.
Informacje o planowanych wydarzeniach znajdujg sie na stronie Rawa.Ink.

§7
Odszkodowania i odpowiedzialnos¢

Administrator oraz Wydziat nie ponoszg odpowiedzialnosci za sytuacje niebezpieczne i ich konsekwencje,
ktore wynikajg bezposrednio z winy Uzytkownika oraz nieprzestrzegania zasad BHP.

Administrator oraz Wydziat zobowigzuje sie dochowat nalezytej starannosci
w zabezpieczeniu lokalu, jednak nie odpowiada za rzeczy Uzytkownikéw Fab-lab’u pozostawione w lokalu.
Uzytkownik Fab-lab’u  wyraza zgode na to, aby w celu zapewnienia ochrony mienia
oraz oséb Fab-lab byt monitorowany, a zapis z monitoringu byt utrwalany.

§8

Bezpieczenstwo
Uzytkownik Fab-lab’u zobowigzany jest do przestrzegania zasad BHP oraz przepiséw p.poz.
obowigzujgcych w obiekcie.
Woydziat oraz ochrona ma prawo usung¢ z terenu Fab-lab’u osoby niestosujace sie do Regulaminu lub jego
zalecen.
Za nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu lub niedostosowanie sie do polecert Wydziatu
Administrator moze ograniczy¢ prawa do dostepu lub zastosowac catkowity zakaz korzystania z Fab-lab’u
i pozostatej przestrzeni Rawa.Ink.
Zabronione jest wszelkie postepowanie zagrazajace bezpieczenstwu wiasnemu lub innych oséb
znajdujacych sie na terenie Fab-lab’u.
Wszelkie zauwazone usterki techniczne lub niebezpieczne sytuacje Uzytkownik jest zobowigzany zgtaszac
Wydziatowi. Podejmowanie préb samodzielnych napraw jest zabronione.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z maszyn i narzedzi pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw
odurzajgcych.
Obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papierosdow na terenie Fab-lab’u.
W przypadku zaistnienia skaleczen badz urazéw rowniez u osdéb trzecich niezwtocznie nalezy zgtosic fakt
Wydziatowi i skorzystac ze srodkéw opatrunkowych umieszczonych w apteczkach.

§9
Opftaty za korzystanie z Rawa.lInk
Stawki opfat za korzystanie z Rawa.Ink zostaty okreslone w zataczniku nr 8 do Zarzadzenia - Cennik najmu
powierzchni w Miejskim Inkubatorze Przedsiebiorczosci Rawa.Ink.



Opdzinienie w uiszczeniu naleznosci za najem bedg podstawg do naliczenia odsetek ustawowych za
opdznienie w transakcjach handlowych zgodnie z zapisami ustawy z dnia 8.03.2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

§10

Postanowienia koicowe
Uzytkownik korzystajac z przestrzeni Fab-lab’u nie moze pod zadnym pozorem ustala¢ niczego co dotyczy
Fab-lab’u z osobami trzecimi bez zezwolenia/konsultacji z Wydziatem. Konsekwencjg ztamania zakazu jest
zakaz wstepu do Fab-lab’u i Rawa.Ink.
Uzytkownik po opuszczeniu Fab-lab’u zobowigzany jest do jego uporzgdkowania. Wszelkie rzeczy ruchome
i materiaty pozostawione przez Uzytkownika zostang zutylizowane na jego koszt.
Rawa.lInk nie odpowiada za wypadki spowodowane nieprzestrzeganiem Regulaminu obiektu.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu uzytkowania Fab-lab’u

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z Regulaminem uzytkowania Fab-lab’u, regulaminem BHP i p. poz. wraz
ze sposobem uzytkowania urzadzen udostepnianych przez Fab-lab i zobowigzuje sie do ich stosowania.

Oswiadczam rowniez, ze wszelkie prace wykonuje na wtasng odpowiedzialnos¢, oraz ze nie bede roscit/-a sobie
zadnych praw do Rawa.lnk w przypadku odniesienia obrazen.

Wszelkie szkody wynikajgce z nieprzestrzegania zasad i regulaminu przejmuje na swojg odpowiedzialnosc.

Data:

Imie i nazwisko:

E-mail:

Adres zamieszkania/ siedziba firmy:

Tel. kontaktowy:

Zapoznatem/-am sie z klauzula informacyjna

Data:

Czytelny podpis:

KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust 1 i ust 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) — zwanego dalej RODO — informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Katowice, ul. Mtyriska 4, 40-098

Katowice, e-mail: urzad miasta@katowice.eu.

2) Prezydent Miasta Katowice wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan
skontaktowac

w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposdb:

a) pod adresem poczty elektronicznej iod @katowice.eu,

b) pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe (réwniez jako petnomocnika strony lub jej reprezentanta/przedstawiciela)
przetwarzane bedg w celu:

e zawarcia i wykonania umowy tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z przepisami
Kodeksu Cywilnego.

4) Pani/Pana dane osobowe nie zostang przekazane innym odbiorcom.



mailto:urzad_miasta@katowice.eu

5)

6)

7)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane jedynie przez okres niezbedny do spetnienia celu, dla ktérego
zostaty zebrane a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow prawa dotyczacych archiwizacji
dokumentow.

Przystuguje Pani/Panu prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) ich sprostowania,

c) usuniecia,

d) ograniczenia przetwarzania.

Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepis RODO zgodnie z art. 77 — na adres Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w Warszawie.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
W zakresie, w jakim przetwarzanie danych wynika z przepisdw prawa, podanie danych jest obowigzkowe.
Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



